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l. Pjesa teknike

l. 1. Hapja e programit

Sikurse ju éshté shpjeguar edhe gjate seancave té trajnimit, programi aktual nuk do té instalohet né
kompjuterat e zyrave té gjendjes civile por operimi me té& bé&het i mundur népérmijet internetit.

Pér té hapur programin keni 2 mundési:

1. Népérmjet ikonés € Internet Explorer né Desktop. Pasi identifikoni ikonén e internetit dhe
klikoni 2 heré shpejt mbi té.

2. Népérmijet shortcut-it né Start Menu.
Butoni pér té hapur Start Menu ndodhet né cepin majtas-poshté té ekranit. Né menuné gé hapet

shkoni me mouse né All Programs dhe né menuné e re klikoni mbi € Internet Explorer, si né
figurén 1.

Fig. I-1

Pasi hapim internet explorer, tek rreshti i adresés shkruajme: portal.moi.gov.al

Fig. I-2
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Portali

Hyrja pér heré té paré né sistemin e portalit:

Emrii pérd-jruesitﬂ

Fialgkalimi
Déergo || Anullo

Mumrat e HELFDESK Cel AMC: 0858020070, Cel: Vodafon 0624020477 / PYP - Standardportal - (c) BMI & LFRZ - 1.42 (B51)

Fig.1.1

Pas hyrjes pér heré té paré, fjalékalimi duhet té ndryshohet:

Fig.1.2

Ju lutemi tn brini kujdes nn mbajtien mend tn fjalnkalimit dhe nn ruajtien e fshehtnsise sn tij.
Fjalnkalimi nshtn personal dhe identifikon kryerjen e 3do veprimi nga nipurvisi prirkatns.

Edhe pas ndryshimit té fjalékalimit kur jeni futur pér heré té paré né program, keni mundési

né ¢do moment té ndryshoni pérséri fjalékalimin. Kjo béhet duke zgjedhur opsionin “Ndrysho
fjalékalimin”.
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Menuja e portalit me aplikacionet e disponueshme:

Esmeralda SHALA/
Klasa e sigurisé: 1

Aplikacionet Mdrysho flalékalimin MNdihmé ﬂDiI

Aplikacioni Statusi PErshkrimi

_— +#+ Reqjistri Kombétar | Shtetasve +#+

Fig. 1.3

Pas identifikimit me fjalékalimin e ri, nése ai ka qéné i suksesshém, do té hapet tabela si né
Fig. 1.1.
Klikojme vetém njé heré mbi “Regjistri Kombetar i Shtetasve®, si tregohet me shigjete.
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l. 2. Ndérfaqgja e pérdoruesit

1.2.1 Tabela e paré

Pas hyrjes pér heré té paré né portal, do t& shfaget tabela si né figurén mé poshté.

Duhet té pércaktohet numri i fundit i Akteve gé jané mbajtur ne Zyrén e Gjendjes Civile. Ky
veprim duhet té kryhet vetém nga Pérgjegjesi i ZGJC.

Ekrani

Fig.1.4

Rubrikat né ekran

Akti i lindjes
Numri i fundit i aktit té lindjes té regjistruar né zyrén tua,j.

Shpallja
Numri i fundit i aktit i regjistruar né zyrén tuaj.

Akti i martesés
Numri i fundit i aktit i regjistruar né zyrén tuaj

Akti i vdekjes
Numri i fundit i aktit i regjistruar né zyrén tuaj

Varrimi
Numri i fundit i aktit i regjistruar né zyrén tuaj
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Fig.1.5

Ky éshté ambjenti apo fagja ku ju do te kryeni té gjitha veprimet.
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I. 3. Ndérfaqgja grafike e punonjésit té€ Z.GJ.C

1.3.1 Hyrja né sistem (Login)
Né kété pjesé shfaget ZGJC gé éshté duke punuar aktualisht, sic tregohet me shigjete.

IGjC aktuale MNjésia Bashk. Nr.4 -

Fig.1.6

1.3.2 Gérmat e vecanta

Tabelé me gérma té vecanta
MR Assist
pecial char edit documents
Al AalA|A&|Al=E|A|alalslalaldlelalalclclc]e]d]s
E|E|E|e|elel|le|lalels|g| |l T i|Ti|ilili|l ]i]|L
Nl a|lAala|lold|d|d|a|o|la|la|lala|a|a|RIR|FIF|E] s
tlojofalajdlalalaldala|v|¥|s|s|z|2]z]|z2]|3:]|:z

Fig.1.7

Gérma té vecanta hapen duke vendosur mouse-in mbi to. Klikimi vetém njé heré mbi njé shkronjé
bén t& mundur gé ajo té dal né rubrikén e tekstit ku jeni duke punuar.

1.3.3 Menuja

® Procesi i regjistrimit
= Akti i lindjes

® Akti | vdekjes

® Akt | martesés
Pastrimi i t& dhénave

= Parametrat

Fig.1.8

Menuja éshté hartuar né pérputhje me autorizimin e punonjésit té zyrés.

Pas hyrjes né sistem, ajo tregon té gjitha proceset e mundshme té Regjistrit Kombétar té Gjendjes
Civile. Proceset gé kané té béjné me mé shumé procedura jané té shénuar me =. Proceset e
hapura me mé shumé procedura jané té shénuara me =.

Ngjyra e elementéve t&€ menusé tregon statusin. E zeza tregon se éshté aktive dhe grija shénon
elementét jo aktivé. Normalisht, veprimet ekzekutohen duke punuar me té gjitha elementet e
vlefshme nga lart poshté. Nése ka mé shumé se njé proces aktiv, ai mund té pérzgjidhet duke
klikuar mbi té. Pér té fshehur nga ekrani nénprocedurat shtypet =.
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1.3.4 Skedat e regjistrit

Kérko person

Fig.1.9

Skedat e regjistrit jané né krye té ekranit kryesor. Skedat e regjistrit i pérkasin elementit té
menusé qé éshté pérzgjedhur aktualisht.

Skedat aktive té regjistrit jané té shénuara me shkronja té zeza, ndérsa skedat joaktive té regjistrit
jané té shénuara me ngjyré gri.

1.3.5 Butonat

Pastro

Pastro — Heq gjithé tekstin nga njé formular.

Fshij fushat

Fshi fushat —Heq té dhénat né até formular, por nuk i fshin t& dhénat né sistem.

Kérko

Kérko — kérkon pér persona té regjistruar.

Ruaj — ruan té dhénat né system.

Korrigjo

Korrigjo — lejon ndryshime té té dhé&nave ekzistuese ose hedhjen e té dhénave.

Fshij

Fshij — fshin t& dhénat e marra

| Merr kéto té dhéat |

Merr dhe transferon té dhénat nga ai ekran

Anulo

Anulo — anulon ndryshimet e béra dhe kthehet né ekranin e méparshém
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.3.6 Tabela e statusit

Info:

Listé informacionesh:

Fig.1.10

Rreshti me informacion pér statusin shfaq gjithé Informacionin (pozitiv apo negativ) i cili vien nga
kompjuteri gendror.

Shkrimi me ngjyré té gjelbér tregon kérkesé té suksesshme drejtuar kompjuterit gendror.

Kjo mund té pérfshijé rezultate kérkimi, informacion pozitiv lidhur me krijimin/ndryshimin e njé
personi.

Mesazhet e shkruara me ngjyré té kuge tregojné gabim sistemi.

Pérvec mesazhit té sistemit, tregohet edhe koha dhe LOG-ID e kérkesés. Ky informacion éshté
shumé i réndésishém pér té patur mé voné njé informacion pér gabimet e ndodhura.

l. 4. Tabela | — Rezultatet e Kérkimit

Kérkimi éshté njé proces bazé i programit. Cdo veprim fillon me njé kérkim. Ashtu si¢ keni
vepruar me regjistrat fizike, né fillim gjendet personi pér té cilin do kryhet veprimi dhe mé pas
kryhen veprime si martesa, ndryshimi i familjes, shtypja e certifikatave etj. Kérkimi mund té
béhet duke shkruar emér + mbiemér, numrin e identitetit etj. Gjithashtu kérkimi mund té kryhet
edhe me mbiemér + datélindje. Nqgs dihet vetem viti i lindjes dhe mbiemri kérkimi béhet né kété
ményré: mbiemér + ?7.77?.1998, ose emér + mbiemér + ??.05.1998

Njé tjetér ményré kérkimi éshté duke futur vetém njé pjesé té emrit apo mbiemrit dhe né fund té
karaktereve vendoset shenja (*). P.sh. Agi*.

Arsyeja Procesi i regjistrimit

Té dhéna personale

Fumri i identitetit

Emri Agi®

Mbiemri Bra™

Ddatélindja

Fig.1.11

10
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Ekran shembull: Listé me rezultatet e kérkimit

Fig.1.12

Té dhénat shfagen né tabelé. Personat dhe vendbanimi mund té pérzgjidhen ve¢ e vec¢ duke
klikuar butonin rrethor né té majté. Pas pérzgjedhjes, aktivizohen opsione té tjera t&€ menusé.

Ka disa alternativa pér procedurén e kérkimit. Padyshim mé i sakti &shté kérkimi me numrin e
identitetit, né mungesé té tij pérdorim kérkimin me emér + mbiemér apo mbiemér + vendlindje,
etj. Kérkimi mund té jeté historik apo fonetik. Né rastet kur nuk jemi té sigurt pér emrin e ploté
té personit, mjafton te shkruajme minimalisht tre gérmat e para te emrit apo mbiemrit duke
shtuar shenjén (*) pas tyre dhe duke klikuar opsionin “kérkim fonetik”. Né rast té pérzgjedhjes sé
kérkimit historik ateheré rezultati i kérkimit na jep té dhénat historike té personit dhe vendbanimit
te tij, si dhe ¢do ndryshim té kryer mbi té& dhénat e kétij personi.

11
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Il. Regjistrim Lindje (Akti i lindjes)

Pér té filluar proceduren e regjistrimit té njé lindjeje, fillojmé me kérkimin e personit.

# Procesi i regjistrimit
= Akti i lindjes
Kérko

# Akti | vdekjes
H Akti | martesés
® Pastrimi i t& dh&nave

Parametrat
Fig. II-1

Shkojme tek “Akt i ri lindje” dhe plotesojmé té gjitha fushat e nevojshme. Pastaj kalojmé te fushat
e tjera duke i gjetur fémijes té dy prinderit dhe pérkthyesin kur éshté e nevojshme.

Akti i lindjes Babai Néna Deklaruesi Pérkthyesi Adresae fEmijés

Informacion Asnje person nuk mund te gjendet per kriteret e dhena te kerkimit.

Fshij fushat | IRGaj)
Ddatélindja
Rrethi ku ka lindur  Zgjidh... -
Vendlindja Zgjidh... -
Llojiilindjes 0 Mormal 0 Binjak ) Siamezé

Mbiemri Talka
Emri Jon

Emri i pérkohshém

Seksi ) Mashkull ) Femér
Kombésia Zgjidh... -
Kombésia e pérkohshme Zgjidh... -
Shénimie)
VéErejtje
Deklaruesi
Fig. II-2

12
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Pra, sikurse e thame do té gjejmé dhe do té marrim t&€ dhénat pér babain, nénén, etj duke
ndjekur proceduren “Kérko” dhe “Merr kéto té dhéna”.

1 krye R R

Kérko | Anuto | Pastro | Merrkéto té dhéna |

Fig. II-3

Né rastet kur babai éshté i panjohur, procedura e regjistrimit t& fémijés éshté e njéjté me
proceduren normale té regjistrimit té njé té sapolinduri, por tek fusha e babait, nuk shkojme té
butoni “Kérko” por te butoni “Korrigjo” ku plotésojmé té dhénat e babait sipas rastit konkret dhe
pastaj klikojmé “Merr kéto té dhéna”.

Edhe né rastet kur fémijés nuk i njihen asnjéri nga prindérit, mund té plotésojmé edhe nénén me
procedurén “Korrigjo”.

Mos harroni té zgjidhni njé nga opsionet e adresés sé fémijés. Né rastin kur zgjedhim “adresa e
fémijés” , plotesojmé adresén e institucionit té cilit i besohet fémija.

Adresa e fEmijés do té jeté

@ Adresa e babait Adresa e nénés Adresa e fémijés

Fig. I1-4

Fillimisht do té zgjedhim té printojmé aktin e lindjes duke pérzgjedhur rrethin né
krah té aktit té lindjes dhe klikojmé mbi butonin “Ruaj”. Afishohet né ekran “Akti i
Lindjes”, té cilin pérpara se ta printojmé e kontrollojmé edhe njé heré pér ndonjé
gabim té mundshém. Né fund i japim “Printo”. Gjithashtu mund té zgjedhim edhe
numrin e kopjeve gé duam té printojmé.

E njéjta proceduré ndiget edhe pér printimin e certifikatés sé lindjes.

Kur printojmé certifikatén e lindjes duhet qé mé pare té plotésojmé edhe pérshkrimin e rastit.
Sigurisht qé pasi printojmé certifikatén, duhet té plotésojmé numrin e certifikatés.

Aleti i lindjes
Gerifikaté e lindjes

Pérshkrimi

Shkruaj numrin e cerifikatés

Fig. II-5

13
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Il. 1. Rast i vecanté: Te lindurit jashté shtetit

Procedura e regjistrimit té té lindurve jashté shtetit b&€het népé&rmjet procedurés sé krijimit t&
personit dhe jo me akt lindje.

= Procesi i regjistrimit
Kérko person
Krijo person
Mdrysho person
MNdrysho emrin

Regjistro vendbanim

Familja
Printo certifikatén e

Fig. II-6

Zgjidhet arsyeja e krijimit t& personit, né rastin toné, “Arsye tjetér’ dhe tek fusha e pérshkrimit
duhet shénuar gé éshté fémijé i lindur jashté shtetit.

Né kété rubriké éshté e mundur vendosja e numrit t& aktit t& mbajtur né vendin e origjinés.
Edhe pér fémijet e lindur jashté shtetit, procedura e métejshme e plotésimit t& informacionit t&
prindérve éshté e njéjte si né rastin e mésipérm.

Il. 2. Korrigjimi i Aktit té lindjes

Né rastet kur gjaté mbajtjes sé aktit, vinet re qé éshté béré ndonjé gabim, ekziston edhe mundésia
e korrigjimit té aktit té lindjes. Pér té& béré kété veprim duhet t& shkojmé te “Akti i lindjes” dhe té
kérkojmé me emrin e personit té cilit sapo ju mbajt akti i lindjes. Pasi shohim rezultatin e kérkimit,
zgjedhim opsionin e fundit duke klikuar te rrethi né te majté té aktit t& lindjes. Né kété rast na
aktivizohet rubrika “Korrigjo aktin e lindjes”. Pasi b&jmé korrigjimet e duhura i japim “Ruaj”’ dhe
pastaj na jepet pérséri mundésia qé té printojmé aktin e korrigjuar.

14
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lll. Akti i vdekjes

Né rastin kur personi i vdekur éshté i martuar, pasi e kérkojmé klikojmé te familja dhe na afishohet
bashkéshortja me numrin e identitetit pérkatés. Kopjojme numrin e identitetit t& bashkeshortit/es
i cili do te na shérbejé me voné pér aktin e vdekjes.

Anétar aktual i familjes

Kryefamiljari

m

Numri i identitetit Mbiemrilemri
C11212004L Hoxha Gani
= Familja B Bashkéshortja
Kérko familje Numri i identitetit Mbiemrilemri
Shto né familje D05805027R Hoxha Ismihane
Korrigjo familjen
Mda familjen Anétar i méparshém i familjes
Fig. IlI-1

Pastaj shkojmé te “Akti i vdekjes” ku pérséritim kérkimin e personit té cilit duhet ti mbajmé aktin
e vdekjes. Pas pérzgjedhjes sé personit né fjalé na aktivizohet rubrika “Akti i ri vdekje” mbi té
cilén klikojmé.

* Inrerrnacmen FEISUI U e
= Akti | vdekjes
Kérko
Akt i ri vdekjeje 1-2(2)

Numri i identitetit: CE01100321

Mbiemrifemri
. .
. @ Keci Gani
* Akti | martesés

Fig. Ill-2

Pasi kemi plotésuar té gjitha té dhénat individuale té personit té vdekur, shkojmé me radhé
tek té gjitha fushat e aktivizuara mé sipér duke pérdorur procedurén “Merr kéto té€ dhéna”.
Duhet patur parasysh gé né rubrikén kur kérkohet té plotésohet deklaruesi, duhet té plotésohet
marrdhénia me té vdekurin dhe jo emri i deklaruesit. Emri i deklaruesit zgjidhet duke pérdorur
opsionin “Kérko”.

Akti i volekjes Gashkéshortifa Babai Nena Deklarvesi Mieku ose eksperti ligior
Informacion  Personi u gjet.
Fshij fushat | [Ruaj|
Fig. I1I-3

15
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Pasi e ruajmé vdekjen e regjistruar, printojmé me radhé dokumentet sipas opsioneve
mé poshté:

Akti i vdekjes
Leja e varrimit
Certifikaté vdekjes

Fig. Ill-4

lll. 1. Rast i vecanté: Té vdekurit jashté shtetit.

Pér regjistrimin e té& vdekurve jashté vendit ndiget kjo proceduré: Fillimisht shkojmé te “Procesi i
regjistrimit” ku zgjedhim personin né fjalé dhe pastaj shkojmé te “Ndrysho person” si né figurén
mé poshté.

= Procesi i regjistrimit

Mdrysho person

Fig. Ill-5

Arsyeja e ndryshimit zgjidhet nga lista e méposhtme dhe plotésohen me radhé té
gjitha fushat si né progcedurén normale duke shénuar edhe numrin dhe datén e aktit
té mbajtur jashté.

Personi | Babai Nséns Dokumsnts identitsti  Bllokim i informacionit  Shistézsizs  Kombésiz
U krye
pastro | R
Arsyeja Zgjidh... -

Pérshirimi =i
MNdrysho person

Data & ndryshimit |Korrigjo sipas ZGjC

Vdekje
Mumri iidentitetit | ydrysho bllokimin e informacioni
Emri [Ndrysho dokumentin e identifikir Seksi Mashkull @ Femér
Ndrysho numrin e votimit -
Moiemr | Ndrysho t& dhénat e prindérve Gjendja civile I/e martuar -

Mbierri para maresés (ATSYE LJELEr

Fig. Ill-6

16



Republika e Shqipérisé .
' Ministria e Brendshme DPG]C

IV. Akti i martesés

VI. 1. Shpallja e martesés

Pér regjistrimin e martesés shkojmé tek “Akti i martesés”.
Pasi kemi kérkuar personin gé martohet, shkojmé te “Krijo shpallje”.

@ Akti | vdekjes Fshij fushat | \Ruaj’|
= Akti | martesés

kodiizyres zg) 376
Krijo shpallje

Fig. IV-1

Plotesojmé kodin e ZGJC dhe datén né té cilén do té mbahet martesa. Pas késaj
kalojmé né fushat e tjera ku zgjedhim té dy bashkéshortét.

Akti | martezés | Bashkoshorti  Bashkéshortia

Informacion  Nuka ka akte te gjetura per kerkim te kritereve te di
Fshij fushat |\ Ruaj|

Bashkéshorti Bashkéshorti Babai  Bashkéshorti Néna
Kerko | Anule | Pastro |  Merr kéto te ahéna

Fig. IV-2

Pasi e ruajmé shpalljen mund ta printojmé até. Shpallja béhet vetém nga njéra prej zyrave té
bashkéshortéve. Zyra tjetér mund té printojé té njéjtén shpallje.

Statusi  Shpallur
Shpallja
Leje pér lidhje martese
Leje pér lidhje martese me shtetase té huaj (bashkéshorti)
Leje pér lidhje martese me shtetas t& huaj (bashkéshortja)

Fig. IV-3

Shpallja e mbajtur mund té korrigjohet, té refuzohet dhe té pezullohet, ¢cdo veprim i béré mund
té anullohet me “Rivendos statusin”, qé na kthen né gjendjen fillestare.

Né rastet kur njeri nga bashkéshortét €shté nén 18 vjec, sistemi na paralajméron duke nxjerré njé
tabelé gé pyet nése déshirojmé té vazhdojmé me shpalljen edhe pse njéri apo té dy bashkéshortét
jane minorené. Nése e konfirmojmé, kryhet shpallja. Pastaj kur kalojmé tek akti i martesés, pér
rastet e tilla, &shté e nevojshme té shkruhet numri dhe data e Vendimit té gjykatés pér martesén
gé do té kryhet.
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= Akti | martesés
Keérko 1
Krijo shpallje

Korrigjo shpalljen e ma
Refuzo

Pezullo

Krijo martesén e shpal
Krijo akt martese

Fig. IV-4

IV. 2. Akti i martesés

Ju lutemi t&€ mbani parasysh afatin dhjetéditor té€ kryerjes sé martesés pas shpalljes.

Pasi shkojmé te “Akti i martesés” dhe kérkojmé njérin nga bashkéshortét, klikojmé rrethin
pérkrah numrit té aktit dhe shkojmé te “Krijo martesén e shpallur’. Ndérkohé bashkéshortét jané
té afishuar.

Akti | martesés | Bashkéshorti Bashkéshorija Pérkthyesi  Vendbanimi

Informacion  Aktet gjenden.
Fshij fushat | Ruaj|

Bashkéshorti Bashkéshorti Babai Bashkéshorti Néna Bashkéshorli Déshmitari
Kérko | Fshijfushat | IRG&J|

Bashké&shorti
Murmri i identitetit J311260520
Mbiemri Shehu
Emri EnkKi

Fig. IV-5

Plotésojmé me radhé informacionin pérkatés pér té gjithé pérbérésit e njé martese duke mos
harruar edhe déshmitarét e t& dy bashkéshorteve. Nuk duhet té harrohet té zgjidhet vendbanimi
i bashkéshorteve. Ne rastin kur zgjedhim adresé tjetér, duhet plotésuar fusha e vendbanimit.
Né rastet kur njéri nga bashkéshortét €shté nén 18 vjec, sic u tha mé sipér, duhet gé té plotésojmé
edhe Vendimin e gjykatés duke shkruar datén e dhe numrin e vendimit. Né rast té kundért,
sistemi nuk na lejon té vazhdojmé me martesén

Akti i martesés mund té korrigjohet népérmjet procedurés “Korrigjo aktin e = martesés”.

Né kété rast na jepet mundésia gé té printojmé aktin e korrigjuar.
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IV. 3. Rast i vecanté: Martesa me shtetas té huaj.

Né rast se njéri nga bashkéshortet &shté shtetas i huaj, duhet fillimisht t& bé&het regjistrimi i tij
népérmjet procedures “Krijo person”.

Seksi Mashbkull Femér

Gjendja civile Zgjidh... -

Mumri i aktit

Diata e aktit

Person iregjistruar |+
Fig. IV-6

Do t’ju luteshim té bénit kujdes me pérzgjedhjen e “Personit té regjistruar’.

Né rastin kur kemi njé martese té njé shtetasi té huaj, ai duhet té shtohet né regjistér me
informacionin pérkatés dhe duhet klikuar tek kutiza né krah té “Person i regjistruar’ qe té higet
shenja brenda saj sepse programi e ka automatikisht té aktivizuar pér té gjithé shtetasit.

Heqgja e késaj shenje béhet vetém pér shtetasit té cilét nuk kané nénshtetési shqiptare duke ju
hequr atyre té drejtén e votimit.

Né kété rast néna dhe babai té shtetasit t&€ huaj duhet té plotésohen me “Korrigjo” dhe jo “Kérko”.
Pasi kemi plotésuar dhe “Regjistro vendbanimin”, ku shkruajmé adresén e sakté mund ta ruajmé
krijimin e personit. Pasi e kemi ruajtur krijimin e personit, kéto té& dhéna nuk shkojné né Regjistrin
Kombétar, por né njé databazé té vecanté pér shtetasit e huaj.
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V. Krijo person

Né sistemin e Regjistrit Kombétar, shtimi i personave do té béhet vetém né disa raste té vecanta.
Kéto jané:

e Shtim me Vendim Gjykate
e Shtim me Dekret Presidenti
e Arsye tjetér

Tek “Arsye tjetér’ duhet gjithmoné té japim detaje mé té hollésishme te “Pérshkrimi”, ku
pérfshihen rastet e personave gé jané harruar té hidhen nga Regjistrat Kombétar dhe martesat
me té huaj.

Né dy rastet e para duhet té shtohet numri dhe data e Aktit pérkatés.

= Procesi i regjistrimit

Personi | Babai MNénz Dokumente identiteti  Bllokim i informacionit  Shietéziz  Kombézia
U krye
= Krijo person Pastro | Ruaj |
Krijo person
Regjistro vendbanim Arsyeia e krijimit Zgjidh. .. -

. . 0]
Fershiimi Vendim gjyvkate
Cata e reg“Stnm” Dekret | F‘FESider'ltit
Arsye tjetér
Emri

Fig. V-1

Seksi Mashkull Femeér

Gjendja civile Zgjidh... -

Mumri i aktit

Data e aktit

Person i regjistruar |V
Fig. V-2

Pasi kemi plotésuar té& dhénat bazé té personit qé do té hedhim né regjistér, duhet té regjistrojmé
edhe adresen e personit ne fjalé. Duhet patur gjithmoné parasysh gé té plotésohet gjithmoné
“Numri i votimit”. Pas plotésimit té késaj rubrike nuk i japim ruaj por shkojmé te rubrika “Regjistro
vendbanimin”.

Né kété rast duhet té plotesojmé té gjitha fushat pérkatése. Sigurisht gé duhet té zgjidhet edhe
lloji i vendbanimit. Pasi kemi kryer gjithé procedurén e regjistrimit klikojmé te butoni “Ruaj”.
Késhtu shtetasi i shtuar automatikisht merr njé numér identiteti i cili gjenerohet nga sistemi.

Do t’ju luteshim té€ bénit kujdes me pérzgjedhjen e “Personit té regjistruar”.

e —
20



W s DPGIC
Pérvec procedurés sé shpjeguar mé sipér, pér regjistrimin e shtetasve té huaj gé martohen me
shtetas shqiptar, né té gjithé rastet e tjera duhet qé opsioni “Person i regjistruar” té jeté gjithmoné
i selektuar si ne figurén 4.1.

VI. Ndryshim emri

Pér té béré njé ndryshim emri apo mbiemri, fillimisht duhet té kérkojmé personin né fjalé. Pas
kérkimit dhe pérzgjedhjes sé personit té kérkuar, shkojmé te rubrika “Ndrysho emrin”. Né kété
rubriké mund té ndryshohet vetém emri apo mbiemri. Ky ndryshim mund té béhét vetém njé
heré brenda dités.

Pasi béjmé ndryshimin e duhur, né momentin e ruajtjes sé tij, afishohet akti i mbajtur pér kété
ndryshim. Kjo rubriké pérdoret gjithashtu edhe né rastet e divorcit, kur gruaja do té rimarré
mbiemrin e vajzérisé.

Pastro Ruaj
Ndrysho emrin KUJDES EMRI MUND TE NDRYSHOHET VETEM NJE HERE - KONTROLLOMI PERSERI!
Arsyeja Zgjidh... -
Pershkrimi .Ndr\,rsho mbiemrin - martese

Data e ndryshimit|[Ndrysho mbiemrin - divore
MNdrysho emrin/mbiemrin-birésim

Emriiri |Ndrysho emrin/mbiemrin - vendi Emri aktual Agnada
Ndrysho emrin/mbiemrin- korrigjir
Woiemriin | prsye tetér INgiemri aktual Tafa
Fig. VI-1

Rubrika “Ndrysho mbiemér — martésé” péroret né rastet kur njé akt martese éshté mbaijtur jashté
shtetit duke béré thjesht ndryshimin e mbiemrit. Ndryshimi i statusit béhet te rubrika “Ndrysho
person”.

Né rastet kur ndryshimi i emrit duhet béré pas njé kérkese té parashtruar nga qytetari, atéheré
duhet shtuar dhe numri dhe data e kérkesés. Né té gjitha arsyet e tjera gé mund té pérzgjedhim
kjo nuk éshté e nevojshme.

VII. Ndryshim personi

Pér té béré ndryshimin e njé personi duhet fillimisht ta kérkojmé dhe ta pérzgjedhim personin e
duhur. Pas késaj shkojmé te rubrika “Ndrysho Person”;

Ketu kemi mundési té béjmé té gjithé ndryshimet pér njé person, pérvec ndryshimit t& emrit dhe
mbiemrit gé béhen né rubrikén “Ndrysho emrin”.

Gjithashtu mund té ndryshojmé edhe gendrén e votimit. Kjo gjé béhet duke zgjedhur arsyen
“Ndrysho gendrén e votimit” né menuné rénése gé shfaget duke klikuar te arsyeja. Kjo rubriké
pérdoret edhe pér rastet e Iénies sé shtetésisé. Pas ndryshimeve té duhura klikojmé te butoni
“Ruaj”’. Né kété rubriké nuk mbahet asnjé procesverbal. Duhet patur kujdes qé pas korrigjimit té
njé personi, duhet gjithmoné té shénojmé edhe mbiemrin e prindérve. Né rast té kundért nuk mund
té ruajmé ndryshimin e béré pasi del njé mesazh gé thoté qé atésia éshté e papérzgjedhur.
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= Procesi i regjistrimit Porsoni | Babai Néna Dokumente identiteti Bliokim i informacionit Shietésia Kombésia
U krye
Pestro | R
Mdrysho person
Arsyeja Zgjidh... |L]
P&rshkrimi

Data e ndryshimit

Mumri i identitetit J55116046WW
Mbiemri Furxhi

Emri Sara

Fig. VII-1

Kéto jané arsyet kryesore kur pérdoret rubrika “Ndrysho person”.

Arsyeja Zgjidh... -
Pérshkrimi &=

Mdrysho person

Data e ndryshimit | Korrigjo sipas ZGjC

Vdekje

Mumri i identitetit | ydrysho bllokimin e informacioni
Emri [Ndrysho dokumentin e identifikin

~|Ndrysho numrin e votimit

Moiemri | Ndrysho t& dhénat e prindérve

Arsye tjetér

—

emri para martesés

Fig. Vil-2
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VIIl. Divorci

Kryerja e divorcit éshté njé proceduré qé kérkon kryerjen e disa hapave.
Fillimisht kérkojmé personin gé do divorcohet dhe shkojmé te familja.

Informacion
Ndaj anetarin |

Anétar aktual i familjes

Kryefamiljari
Humri i identitetit Emriimbiemri
FG1019039R Mazmi Farrici
= Familja
Krko familje Bashkeshortja
Shto né familje Humri i identitetit Emrilmbiemri
.. - F330 Ti i
Korrigjo familjen 7 GOG229041Y Fazile Farrici
Mda familjen | biri
Humri i identitetit Emrilmbiemri
7 [10612005M Rabert Farric
E bija
Humri i identitetit Emrilmbiemri
J25302004D Manuela Farrici
Fig. VilI-1

Kétu zgjedhim “Ndaj familjen” dhe zgjedhim bashkéshortin dhe fémijét gé do té
largohen nga familja. Pastaj dhe klikojmé te butoni "Ndaj anétarin”. Kjo béhet né
rastet kur bashkéshorti gé ndahet shkon té jetojé mé vete.

Né rastet kur do té shkojé té jetojé me persona té tjeré, atéhere shkojmé te familja
ku do té shkojé, dhe e shtojmé si anétar té ri né kété familje. Késhtu éshté larguar
nga familja ku jetonte. Pas késaj klikojmé “Ruaj”.

Né rastin kur pjesa e ndaré e familjes do ndryshojé vendbanim, shkojmé te
“Ndrysho vendbanimin” dhe shénojme adresén pérkatese (shiko paragrafin 8).

Hapi pasardhés éshté ndryshimi i statusit pér té dy bashkéshortet, nga té& martuar
né té divorcuar. Kjo béhet né rubrikén “Ndrysho person” si mé lart. Gjithashtu,
nuk duhet harruar gé té pérditésohet edhe marrédhénia e secilit nga pjesétaret e
familjes sé larguar te rubrika “Korrigjo familjen”.

Né rastin kur bashkéshortja do té ndryshojé mbiemrin duke marré mbiemrin
para marteses duhet te shkojmé te rubrika “"Ndrysho emrin” dhe zgjedhim arsyen
“Ndryshim mbiemri-divorc”.

Duhet patur kujdes gé té azhornohet statusi i té dy bashkéshortéve.
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IX. Transferimi nga njé ZGjC né njé tjetér

Ky veprim, ndryshe nga mé paré kur kryhej nga té dy zyrat, tani duhet té béhet vetém nga zyra
pritése.

Lévizja e personave nga njé zyré né tjetrén béhet me ané té rubrikés “Regjistro vendbanimin”.
Fillimisht duhet té& shkojmé te rubrika “Procesi i Regjistrimit”, kérkojmé personin gé do ti
ndryshojmé vendbanimin dhe pérzgjedhim rrethin ne krah té adresés sé personit ne fjalé.

P L EE e I Kérko person | Personat e gjetur | T& dhéne personzle  Dokuments identitsti  Kombézia  Bllokim i inforn

Kerko person - A
P Informacion Personi u gjet.

Krijo person
Mdrysho person
Mdrysho emrin 1-10(35)
Regjistro vendkanimin

. .. Numri i identitetit: FO0909060F
Cregjistro vendbanimin

o Emrirmbiemri Datélindjaivendlindja
Mdrysho vendbanimin
- Q Luan KMeta 09.08 1950/Kovashice, Dibe

Familja

Printo certifikatén — o Rruga AL Rrethi

vendbanimit postar
Printo ndryshimin & pe
! P K Kaovashice 0000 Panjohur
Dokumentet & l1&shuara
Fig. IX-1

Pas késaj klikojmé te rubrika “Regjistro vendbanimin” dhe na shfaget pamja si né figurén mé
poshté:

Regjfistro vendbanimin

Informacion Personi u gjet.

Pastro | Ruaj

Te dhiéna personale
Mumri i identitetit FOO909060F
Emri‘mbiemri Luan Meta
Datélindjavendlindja 09.09.1950/Kovashice,Diber

Llgji ivendbanimit Wendabanimi kryesor -

Adresa kryesorele pérkohshme

Rrethi Zgjidh... -
vendi Zgjidh... -
Bashki, komung Zgjidh. .. -
Rruga
Fig. IX-2
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Fillimisht duhet té plotésojmé llojin e vendbanimit. Ka disa lloje vendbanimi:

Ligji i vendbanimit Zgjidh. .. - |

]
. Vendabanimi kryesor
a kryesore/e perko Vendqgéndrimi i pérkohshem
Rrethi | Vendegendrim jashté shtetit
I pastrehe

vendi Zgjidh... -

Fig. IX-3

Zgjedhim vendbanim kryesor nga menuja rénése dhe plotésojmé té dhénat mé poshté:

Rrethin

Vendin

Bashkiné/komunén

Rrugén

Numrin e ndértesés

Hyrjen

Numrin e banesés, apt

Kodin postar (kod katérshifror)

Kujdes!!!

Pasi keni ndryshuar vendbanimin e personit, duhet patjetér qé té ndryshoni edhe gendrén e

votimit. Ky veprim shpjegohet né paragrafin pasues.

Duhet patur parasysh gé kalimi i personave nga njé zyré né tjetrén béhet vetém pér njé person.
Kur duhet té transferojmé njé familje té téré, ky veprim do té kryhet pér té gjithé pjestarét

e tjeré té familjes njé nga njé.

Né rastet kur njé familje ndryshon adresé, por mbetet pérséri né té njéjtén ZGJC, atéhéré zgjidhet

rubrika “Ndrysho vendbanimin”. Gjithashtu ndryshimi i béré ruhet né historik.
Rubrika “C’regjistro vendbanimin” pérdoret vetém né rastet e heqgjes sé dublimeve.
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X. Ndryshimi i gendrés sé votimit

Pér té béré ndryshimin e gendrés sé votimit duhet gé té nisemi nga “Procesi i regjistrimit” dhe té

kérkojmé personin té cilit do ti b&jmé ndryshimin. Klikojmé te rrethi né krah té emrit dhe shkojmé
te rubrika “Ndrysho person”.

Fig. X-1
Te lista me arsyet zgjedhim “Ndrysho numrin e votimit”.
Ndryshojmé:
e Kodii zZGIC

e Qendra e votimit
e Fraksioni i gendrés sé votimit
e Kodi i ndértesés

Humri i votimit

Kodii £2G)C 000 381
Cendra e votimit 1963
Fraksioni i gendrés sévotimit 0

Kodiindéresés 118
Fig. X-2
Dhe né fund klikojmé& me mouse te butoni “Rua;j”.

Duhet patur kujdes gé ky veprim té kryhet né ¢do rast pasi kemi ndryshuar vendbanimin e njé
personi.
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Xl. Familja

= Familja
KErko familje
hto né familje
Kaorrigio familjen

Mda familjen

Fig. XI-1

Pasi kemi béré njé kérkim dhe duam té shohim gjithé pérbérjen familjare, duhet té
selektojmé personin e kérkuar dhe té shkojmé te familja. Né kété rast shohim té
afishuar né ekran gjithé familjen me marrdhéniet pérkatese.

Xl. 1. Shto né familje

Ky veprim kryhet kur duam té shtojmé persona nga njé familje tjetér. Né kété rast shkojmé te
“Shto né familje”. Shénojmé& emrin e personit dhe pastaj klikojmé te butoni “Kerko”. Poshté
afishohet lista e personave me emrin pérkates. Zgjedhim personin gé do shtojmé dhe klikojmé
te “Merr kéto te dhena”. Né hapin pasardhés shénojme marrdhénien gé personi né fjalé do té
keté me kryefamiljarin dhe vendin rendor gé do keté né familjen e re. Klikojmé te “Merr kéto té
dhéna” dhe pasi kemi klikuar te rrethi gé del né krah té personit zgjedhim “Ruaj”.

Murmri i identitetit
mibiermri | Meta
Emri | Agran
Cidatélindja

Rezultati i kérkimit
I - 10 ({38)

Numiri i idemtitetit: F403 130048
Mbiemri/emri Datélindjasvendlindja

& eta Agron 13.03. 19540 erzhezhe, Skrapar

Fig. XI-2

Njé nga arsyet e mundshme té pérdorimit t& opsionit ‘Shto né familje’ éshté edhe rasti i
birésimeve.

Xl. 2. Korrigjo familjen

Ky veprim kryhet pér té ndryshuar marrdhéniet me kryefamiljarin dhe numrat e rreshtave pasi
kemi béré ndryshime né familje. Edhe né momentin qé regjistrojmé njé lindje duhet t& shkojmé
te “Familja” dhe t& shénojmé marrdhénien pérkatese té fémijés me kryefamiljarin. Pas kryerjes
sé ndryshimeve té nevojshme klikojmé né butonin “Ruaj”.

T —
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Parsont
Infarmacian, Pareani n niat 7n1nn 2008-12-10 i1
Ruaj
Kryefamiljari
Numiri i identitetit Mbiemrifemri Datélindjaivendlindja
GO0522014d Meta Luan 1960-05-22Memaliaj, Tepelene
KRYEFAMILIAR v 1
Bashkéshortja
Humiri i identitetit Mbiemrifemri Datélindjaivendlindja
GE56010440M Meta Laureta 1865-06-01/Tepelene Tepelene
BASHKESHORTE v 2
Fig. XI-3

Xl. 3. Ndaj familjen

Né rastet kur do béjmé ndarje familje shkojmé te rubrika “Ndaj familjen”. Zgjedhim anétaret qé
do té largohen nga familja duke klikuar pérbri emrit dhe i japim “Ruaj’. Pas ndarjes, personat ne
fjalé figurojné mé vete. Te familja e re duhet t& ndryshojmé lidhjen me kryefamiljarin dhe numrin
rendor pér secilin nga pjesétaret.
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XIl. Printimi i certifikatés

Sic éshté théné edhe mé lart, ¢cdo veprim ne sistem fillon me njé kérkim. Edhe pér té béré
printimin e njé certifikate duhet fillimisht t& ké&rkojmé personin té cilit do ti printojmé certifikatén.
Nga lista e sugjerimeve zgjedhim personin né fjalé dhe shkojmé te rubrika “Printo certifikatén” e
cila béhet aktive né momentin e pérzgjedhjes sé personit.

Te dhena personale
Mumri i identitetit 145601088E
Emri/mbiemri Agnada Tafa
Datelindjavendlindja 01.06.1984/Kucove

Printo certifikatén
Printimi | certifikatés familjare
Printo certifikaten

Pershkrimi

Shkrua] numrin e cerifikatés
Fig. XiI-1

Pas késaj, zgjedhim llojin e certifikatés qé duam té printojmé, certifikaté lindje apo familjare,
dhe plotésojmé fushén “Pérshkrimi“. Klikojmé te butoni ruaj dhe na shfaqget certifikata gé do
printojmé. Duke klikuar te shenja e printerit ne toolbarin lart printojmé certifikatén.

Certifikata martese dhe vdekjeje éshté e mundur t’u printohen vetém personave té ciléve
u éshté béré akti né sistemin e ri. Pér aktet e mbajtura mé paré nuk éshté e mundur té
printohet certifikaté.

Kjo béhet vetém me plotésimin e certifikatés né historik.
Pér té& béré kété duhet qé pas kryerjes sé kérkimit té klikojmé né rubrikén “Printo certifikatén
historike.

Certifikaté Lindje (0 Certifikaté martesg () Certifikaté e vdekjes

PErshkrimi

Shénim(e)

Printo certifikatén histc

Emri
Mbiemri
Fig. XII-2

Kétu mund té zgjedhim certifikatén qé nuk do mund ta nxirrnim té gatéshme nga sistemi. Sigurisht
gé pér plotésimin e késaj certifikate duhet té& pérdoren regjistrat fiziké né letér. Gjithashtu, éshté
e mundur té b&hen shénime qé duhet té dalin té printuar né certifikaté.
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